UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BUCARAMANGA
Educacion No Formal- presencial. Informatica Basica

Aplica a: para Pregrado profesional . Unab, Unisangil. Primera
programacion

Periodo: 202498

Descripcién de periodo: Educacion No Formal Primer Semestre de 2024

Parte de periodo U4

Nro de Semanas: 4

Fecha de Elaboracién 7-dic-23

Fecha de Actualizacion 7-dic-23

Version 1

PERIODO VIGENTE 202498
DEFINICION CRONOGRAMA ACADEMICO

Admisiones y

Crear el periodo 7-dic-23 7-dic-23 Registro
academico

Proyectar el cronograma academico 8-dic-23 13-dic-23

Publicar el cronograma académico 13-dic-23 13-dic-23

CONFIGURACION DEL PERIODO

Admisiones y
Configurar el periodo 9-dic-23 9-dic-23 Registro
academico

PARAMETROS PREVIOS A LA INSCRIPCION
Revisar Parametros académicos y CxC segun

procedimientos AC-01 y CC-01 15-dic-23 15-dic-23  |Recaudo
PROGRAMACION ACADEMICA
Regls’tra_r y Modificar la programacion 17-dic-23 17-dic-23 CoorqlnqCIon
académica Académica
Realizar auditoria de la programacion Admisiones y
zar brog 20-dic-23 20-dic-23  |Registro
académica .
academico

Enviar a programas académicos reporte de .
Coordinacion

inconsistencias de la programacion 20-dic-23 20-dic-23 A
L Académica
académica
Admisiones y
Ajustar la programacion académica 22-dic-23 22-dic-23  [Registro

Académico

MATRICULAS WEB
Inscripcion todos los estudiantes 9-ene-24 30-ene-24 |Estudiantes

Impresion de cupones de consignacion todos
los estudiantes
Pago de matricula todos los estudiantes 9-ene-24 30-ene-24 |Estudiantes

Auditoria de pago de las matriculas

9-ene-24 30-ene-24 |Estudiantes

Direccion
Ultimo cargue de pagos al sistema 31-ene-24 31-ene-24  pianciera




Generacion reporte estudiantes que presentan

deuda 31-ene-24 31-ene-24 |Recaudo
Envio correo electronico a estudiantes que 31-ene-24 31-ene-24  |Recaudo
presentan deuda
Publicacion de la noticia de la baja masiva, en
el Portal del Estudiante, Intraunab y Pagina 31-ene-24 31-ene-24 |Recaudo
principal de la Web de la Universidad
Envio reporte a programas académicos de
estudiantes que presentan deuda 31-ene-24 3l-ene-24  [Recaudo
Envio novedades sobre el reporte de Coordinacion
estudiantes que presentan deuda 1-feb-24 1-feb-24 Académica
Ajuste novedades de los estudiantes que
presentan deuda 2-feb-24 2-feb-24 Recaudo
Baja de inscripciones a estudiantes que 2-feb-24 2-feb-24 Coord,lna'luon
presentan deuda Académica
Envio reporte a direcciones de programa sobre
estu@antes eliminados eh el procgsg de baja 2-feb-24 2-feb-24 Recaudo
masiva. Informar a estudiantes elliminados en
baja
Er.1V|.o correo elegtronlcq a estudiantes 2-feb-24 2-feb-24 Recaudo
eliminados en baja masiva
. . . Admisiones y
Qengramon reporte acaQemlco de estudiantes 2-feb-24 2-feb-24 Registro
eliminados en baja masiva L
Académico
CLASES
Clases 3-feb-24 2-mar-24  |Estudiantes
CANCELACIONES ACADEMICAS
Cancelaciones Ordinarias por Web
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con 9-ene-24 30-ene-24  |Estudiantes
devolucion del 100%
Cancelaciones Ordinarias presenciales
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con 29-ene-24 30-ene-24  |Estudiantes
devolucion del 100%
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias sin 31-ene-24 31-ene-24  |Estudiantes
devoluciéon
Modificacion de NRC o cancelaciones con Coordinacién
devolucion en saldo a favor por cancelacion de 2-feb-24 4-feb-24 Académica /
cursos por punto de equilibrio Estudiantes
Fecna nmmite
para realizar
Ultimo cargue de pagos al sistema 1-feb-24 2-mar-24 Estudiantes cancelacione
extraordinari
aAS
REGISTRO DE CALIFICACIONES
Nota Unica
Registro de Notas 6-mar-24  |Docentes
Admisiones y
7-mar-24 7-mar-24  |Registro
Auditoria del registro de notas Academico
Admisiones y
Paso de notas finales a la historia académica 7-mar-24 7-mar-24  |Registro

Academico




Envio reporte auditoria a Coordinacion Admisiones y

L 7-mar-24 7-mar-24  |Registro
Académica L
Académico
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BUCARAMANGA
Educacion No Formal- presencial. Informatica Basica
Aplica a: para Pregrado profesional . Unab, Unisangil. Primera
programacion
Periodo: 202498
Descripcién de periodo: Educacion No Formal Primer Semestre de 2024
Parte de periodo 015}
Nro de Semanas: 4
Fecha de Elaboracion 7-dic-24
Fecha de Actualizacion 7-dic-24
Version 1

PERIODO VIGENTE 202498
DEFINICION CRONOGRAMA ACADEMICO

Admisiones y

Crear el periodo 7-dic-24 7-dic-24 Registro
academico

Proyectar el cronograma academico 8-dic-24 11-dic-24

Publicar el cronograma académico 11-dic-24 11-dic-24

CONFIGURACION DEL PERIODO

Admisiones y
Configurar el periodo 8-dic-24 8-dic-24 Registro
academico

PARAMETROS PREVIOS A LA INSCRIPCION
Revisar Parametros académicos y CxC segun

PROGRAMACION ACADEMICA
Regls,tra_r y Modificar la programacion 15-dic-24 15-dic-24 Coor(j,mgcmn
académica Académica
. o L Admisiones y
Reah?ar. auditoria de la programacion 16-dic-24 16-dic-24  |Registro
académica )
academico

Enviar a programas académicos reporte de Y
Coordinacion

inconsistencias de la programacion 16-dic-24 16-dic-24 -
o Académica
académica
Admisiones y
Ajustar la programacion académica 17-dic-24 17-dic-24  |Registro

Académico

MATRICULAS WEB
Inscripcion todos los estudiantes 13-feb-24 4-mar-24  |Estudiantes

Impresion de cupones de consignacion todos
los estudiantes

Pago de matricula todos los estudiantes 13-feb-24 4-mar-24  |Estudiantes

13-feb-24 4-mar-24 Estudiantes




Auditoria de pago de las matriculas

Direccion
Ultimo cargue de pagos al sistema 5-mar-24 Smar-24 [ o nciera
Generacion reporte estudiantes que presentan
5-mar-24 5-mar-24 |Recaudo
deuda
Envio correo electronico a estudiantes que 5-mar-24 5.mar-24  |Recaudo
presentan deuda
Publicacion de la noticia de la baja masiva, en
el Portal del Estudiante, Intraunab y Pagina 5-mar-24 5-mar-24  |Recaudo
principal de la Web de la Universidad
Envio reporte a programas académicos de
estudiantes que presentan deuda 5-mar-24 5-mar-24  [Recaudo
Envio novedades sobre el reporte de Coordinacion
estudiantes que presentan deuda 6-mar-24 6-mar-24 Académica
Ajuste novedades de los estudiantes que
presentan deuda 7-mar-24 7-mar-24  |Recaudo
Baja de inscripciones a estudiantes que 8-mar-24 8-mar-24 Cooro!mgcmn
presentan deuda Académica
Envio reporte a direcciones de programa sobre
estu@antes eliminados eh el procgsg de baja 8-mar-24 8-mar-24 Recaudo
masiva. Informar a estudiantes elliminados en
baja
Er.1V|.o correo elegtronlcq a estudiantes 8-mar-24 8-mar-24  |Recaudo
eliminados en baja masiva
Generacion reporte académico de estudiantes Adm_|5|ones y
- . . 8-mar-24 8-mar-24  |Registro
eliminados en baja masiva L
Académico
CLASES
Clases 9-mar-24 8-abr-24  |Estudiantes
CANCELACIONES ACADEMICAS
Cancelaciones Ordinarias por Web
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con 13-feb-24 s-mar-24  |Estudiantes
devolucion del 100%
Cancelaciones Ordinarias presenciales
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con 5-mar-24 5-mar-24  |Estudiantes
devolucion del 100%
Cancela}glones Academicas Ordinarias sin 6-mar-24 6-mar-24 | Estudiantes
devolucion
Modificacion de NRC o cancelaciones con Coordinacion
devolucion en saldo a favor por cancelacion de 8-mar-24 12-mar-24 |Académica /
cursos por punto de equilibrio Estudiantes
Fecna nmmite
para realizar
Cancelaciones Academicas Extraordinarias sin . cancelacione
o 7-mar-24 8-abr-24 Estudiantes
devolucién
extraordinari
aAS
REGISTRO DE CALIFICACIONES
Nota Unica
Registro de Notas 11-abr-24  [Docentes
Admisiones y
12-abr-24 12-abr-24 |Registro
Auditoria del registro de notas Academico




Admisiones y

Paso de notas finales a la historia académica 12-abr-24 12-abr-24  [Registro
Academico
. . L Admisiones y
EnV|o,re.p0rte auditoria a Coordinacion 12-abr-24 12-abr-24 Registro
Académica L
Académico
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BUCARAMANGA
Educacién No Formal- presencial. Informatica Basica
Aplica a: para Pregrado profesional . Unab, Unisangil. Primera
programacion
Periodo: 202498
Descripcion de periodo: Educacion No Formal Primer Semestre de 2024
Parte de periodo U6
Nro de Semanas: 4
Fecha de Elaboracién 7-dic-23
Fecha de Actualizacion 7-dic-23
Version 1

PERIODO VIGENTE 202498

DEFINICION CRONOGRAMA ACADEMICO

Admisiones y

Crear el periodo 7-dic-23 7-dic-23 Registro
academico

Proyectar el cronograma academico 8-dic-23 11-dic-23

Publicar el cronograma académico 11-dic-23 11-dic-23

CONFIGURACION DEL PERIODO

Admisiones y
Configurar el periodo 8-dic-23 8-dic-23 Registro
academico

PARAMETROS PREVIOS A LA INSCRIPCION
Revisar Parametros académicos y CxC segun

PROGRAMACION ACADEMICA

Regls,trqr y Modificar la programacion 15-dic-23 15-dic-23 Coorc!mguon
académica Académica

. o L Admisiones y
Reall?ar. auditoria de la programacion 16-dic-23 16-dic-23  |Registro
académica .

academico

Enviar a programas académicos reporte de Coordinacion
inconsistencias de la programacion 16-dic-23 16-dic-23

o Académica
académica

Admisiones y
Ajustar la programacion académica 17-dic-23 17-dic-23  |Registro
Académico




MATRICULAS WEB

Inscripcién todos los estudiantes 25-mar-24 13-abr-24 |Estudiantes
ImpreS|or_1 de cupones de consignacién todos o5-mar-24 13-abr-24 | Estudiantes
los estudiantes
Pago de matricula todos los estudiantes 25-mar-24 13-abr-24 |Estudiantes
Auditoria de pago de las matriculas
Direccion
Ultimo cargue de pagos al sistema 15-abr-24 15-abr-24 Financiera
Generacion reporte estudiantes que presentan
deud 15-abr-24 15-abr-24  |Recaudo
uda
Envio correo electrénico a estudiantes que 15-abr-24 15-abr-24  |Recaudo
presentan deuda
Publicacion de la noticia de la baja masiva, en
el Portal del Estudiante, Intraunab y Pagina 15-abr-24 15-abr-24 |Recaudo
principal de la Web de la Universidad
Envio reporte a programas académicos de
estudiantes que presentan deuda 15-abr-24 15-abr-24  [Recaudo
Envio novedades sobre el reporte de Coordinacion
estudiantes que presentan deuda 16-abr-24 16-abr-24 Académica
Ajuste novedades de los estudiantes que
presentan deuda 17-abr-24 17-abr-24 |Recaudo
Baja de inscripciones a estudiantes que 18-abr-24 18-abr-24 Cooro!mgcmn
presentan deuda Académica
Envio reporte a direcciones de programa sobre
estu@antes eliminados eh el procgsg de baja 18-abr-24 18-abr-24 Recaudo
masiva. Informar a estudiantes elliminados en
baja
EI:]VI.O correo eIegtromco_ a estudiantes 18-abr-24 18-abr-24  |Recaudo
eliminados en baja masiva
L - : Admisiones y
G_engramon reporte acaQemlco de estudiantes 18-abr-24 18-abr-24  |Registro
eliminados en baja masiva L
Académico
CLASES
Clases 20-abr-24 13-may-24 |[Estudiantes
CANCELACIONES ACADEMICAS
Cancelaciones Ordinarias por Web
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con o5-mar-24 13-abr-24  |Estudiantes
devoluciéon del 100%
Cancelaciones Ordinarias presenciales
Cancela}c,:lones Academicas Ordinarias con 13-abr-24 13-abr-24  |Estudiantes
devolucion del 100%
Cancelagwnes Academicas Ordinarias sin 15-abr-24 15-abr-24 | Estudiantes
devolucion
Modificacion de NRC o cancelaciones con Coordinacion
devolucion en saldo a favor por cancelacion de 18-abr-24 20-abr-24  |Académica/

cursos por punto de equilibrio

Estudiantes




Fecha limite
para realizar
cancelacione
s
extraordinari
Cancelqgiones Academicas Extraordinarias sin 16-abr-24 13-may-24 |Estudiantes as. .
devolucion Autorizadas
por la
Direccioén
Académica
del
Programa
REGISTRO DE CALIFICACIONES
Nota Unica
Registro de Notas 16-may-24 |Docentes
Admisiones y
17-may-24 17-may-24 |Registro
Auditoria del registro de notas Academico
Admisiones y
Paso de notas finales a la historia académica 17-may-24 17-may-24 |Registro
Academico
Envio’reporte auditoria a Coordinacion 17-may-24 17-may-24 ggr;ilsstlr(())nes y
Académica L.
Académico
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BUCARAMANGA
Aplica a: Educacién No Formal- presencial. Informatica Basica
Periodo: 202498
Descripcién de periodo: Educacion No Formal- presencial. Informatica Basica
para Pregrado profesional . Unab, Unisangil. Primera
programacion
Parte de periodo u7
Nro de Semanas: 4
Fecha de Elaboracion 7-dic-23
Fecha de Actualizacion 7-dic-23
Version 1

PERIODO VIGENTE 202498

DEFINICION CRONOGRAMA ACADEMICO
Crear el periodo Admisiones y
7-dic-23 7-dic-23 Registro
academico
Proyectar el cronograma academico 8-dic-23 11-dic-23
Publicar el cronograma académico 11-dic-23 11-dic-23
CONFIGURACION DEL PERIODO




Configurar el periodo

Admisiones y

8-dic-23 8-dic-23 Registro
academico
PARAMETROS PREVIOS A LA INSCRIPCION
Revisar Parametros académicos y CxC segun . .
procedimientos AC-01 y CC-01 13-dic-23 13-dic-23  |Recaudo
PROGRAMACION ACADEMICA
Registrar y Modificar la programacion académica 15-dic-23 15-dic-23 Cooro!mgmon
Académica
Realizar auditoria de la programacion académica Admisiones y
16-dic-23 16-dic-23  |Registro
academico
Enviar a programas académicos reporte de o
. : X i -y . . Coordinacion
inconsistencias de la programacion académica 16-dic-23 16-dic-23 .
Académica
Ajustar la programacion académica Admisiones y
17-dic-23 17-dic-23  |Registro
Académico
MATRICULAS WEB
Inscripcion todos los estudiantes 7-may-24 21-may-24 |Estudiantes
Impre.S|on de cupones de consignacion todos los 7-may-24 21-may-24 |Estudiantes
estudiantes
Pago de matricula todos los estudiantes 7-may-24 21-may-24 |Estudiantes
Auditoria de pago de las matriculas
Ultimo cargue de pagos al sistema 22-may-24 22-may-24 D_|reCC|_on
Financiera
S:S(;a;acmn reporte estudiantes que presentan 22-may-24 22-may-24 |Recaudo
Envio correo electronico a estudiantes que 22-may-24 22-may-24  |Recaudo
presentan deuda
Publicacion de la noticia de la baja masiva, en el
Portal del Estudiante, Intraunab y Pagina 22-may-24 22-may-24 |Recaudo
principal de la Web de la Universidad
EnV|o_ reporte a programas académicos de 22-may-24 22-may-24 |Recaudo
estudiantes que presentan deuda
Envio novedades sobre el reporte de estudiantes 23-may-24 23-may-24 Coord,lngmon
gue presentan deuda Académica
Ajuste novedades de los estudiantes que 24-may-24 24-may-24  |Recaudo
presentan deuda
Baja de inscripciones a estudiantes que 24-may-24 24-may-24 Coorqlngmon
presentan deuda Académica
Envio reporte a direcciones de programa sobre
estu¢antes eliminados en el proceso de baja 24-may-24 24-may-24 Recaudo
masiva. Informar a estudiantes elliminados en
baja
Er_1V|_o correo eIec_tronlco_ a estudiantes 24-may-24 24-may-24 |Recaudo
eliminados en baja masiva
Generacion reporte académico de estudiantes Admisiones y
eliminados en baja masiva 24-may-24 24-may-24 |Registro
Académico
CLASES
Clases 25-may-24 17-jun-24  |Estudiantes

CANCELACIONES ACADEMICAS




Cancelaciones Ordinarias por Web

Cancelaciones Academicas Ordinarias con

devolucion del 100% 7-may-24 21-may-24 |Estudiantes
Cancelaciones Ordinarias presenciales
Cancelaciones Academicas Ordinatias con | 5. may.p4 | 15.may-24 |Estudiantes
Cancela}qones Academicas Ordinarias sin 16-may-24 16-may-24 |Estudiantes
devolucion
Modificacion de NRC o cancelaciones con Coordinacién
devolucién en saldo a favor por cancelacion de 24-may-24 29-may-24 |Académica/
Cursos por punto de equilibrio Estudiantes
Cancelaciones Academicas Extraordinarias sin Fecha limite
devolucion para realizar
cancelacione
s
extraordinari
. . as.
21-may-24 17-jun-24  |Estudiantes Autorizadas
por la
Direccion
Académica
del
Programa
REGISTRO DE CALIFICACIONES
Nota Unica
Registro de Notas 20-jun-24  |Docentes
Auditoria del registro de notas Admisiones y
21-jun-24 21-jun-24  [Registro
Academico
Paso de notas finales a la historia académica Admisiones y
21-jun-24 21-jun-24  [Registro
Academico
Envio reporte auditoria a Coordinacion Admisiones y
Académica 21-jun-24 21-jun-24  |Registro

Académico




